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Syfte

Vivarnar om din integritet. Du ska kunna kdanna dig trygg nar du anfortror oss dina
personuppgifter. Darfor har vi upprattat den har policyn. Den utgar fran gallande
dataskyddslagstiftning och fortydligar hur vi jobbar for att ta tillvara dina rattigheter och
din integritet.

Syftet med den har policyn ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina personuppgifter,
vad vi anvander dem till, vilka som far ta del av dem och under vilka férutsattningar samt
hur du kan ta tillvara dina rattigheter.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att fullfélja vara forpliktelser mot dig. Var
utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter 4n vad som behoévs for andamal,
och vi stravar alltid efter att anvanda de minst integritetskansliga uppgifterna.

Vi behover ocksa dina personuppgifter for att ge dig bra service exempelvis vad géller
personaladministration, uppfylla lagkrav och uppfylla kundkrav.

Riktlinjer
Vilka personuppgifter behandlar vi?
Vi behandlar endast personuppgifter dar vi har laglig grund. Vi behandlar inte
personuppgifter i annat fall an nar de behovs for att fullgéra forpliktelser enligt lag eller
avtal. Har foljer exempel pa personuppgifterna vi behandlar:

e Namn

e Adress

e E-postadress

e Telefonnummer

e Fodelsedatum

e Titel

e Anvandarnamn

e Fotografier

e Bankkontonummer, bankgironummer

e Uppgifter som du lamnar sjalvmant och frivilligt uppger

e Uppgifter som du sjalv publicerar

Hur far vi tillgdnag till dina personuppgifter?
Via paskrivet anstallningsavtal, fran kunder vid bestallning av uppdrag och fran
leverantorer vid erhallen faktura.

Vilken information ger vi till dig som anstdilld?

Vid anstéallningsavtalets undertecknande sa informerar vi dig om vad vi kommer att
anvanda dem till, vilka rattigheter du har enligt dataskyddslagstiftningen och hur du kan
ta tillvara dessa. Du kommer ocksa att bli informerad om vem som ar ansvarig for
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personuppgiftsbehandlingen och hur du kan kontakta oss om du har fragor eller behover
lamna en begéaran eller forfragan som avser dina personuppgifter och/eller rattigheter.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande scitt?

Vi har utarbetat rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett
sakert satt. Utgangspunkten ar att endast arbetstagare och andra personer inom
organisationen som behover personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter ska ha
tillgang till dem.

Vi overfor inte personuppgifter i andra fall an de som uttryckligen anges i denna policy.

Nar lamnar vi ut dina personuppgifter?

Var utgangspunkt ar att inte [amna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte har
samtyckt till det eller om det inte dr nddvandigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt
lag eller avtal. | de fall vi lamnar ut personuppgifter till tredje part upprattar vi

sekretessavtal samt sdkerstaller att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.

Ansvar
Ahréns Koncernen ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga for hur
dina personuppgifter behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.

VD och ledningen har det yttersta ansvaret for att Integritetspolicyn ar dokumenterad,
inford, underhallen och kommunicerad till alla personer som arbetar pa uppdrag av
Ahréns Koncernen samt att den ar tillganglig for allmanheten.

Susanne Ahrén
VD och Personuppgiftsansvarig




